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Introduccion

Este documento contiene las instrucciones de manejo basico
de la plataforma web para la administracion de encuestas en
linea denominada encuesta.fenf.edu.uy.

Una plataforma de servicios en linea es una pagina web que
permite el acceso diferenciado de los/as usuarios/as segun
su nivel de responsabilidad para la realizacion.de una tarea

compartida, los/as usuarios/as con privilegios de administracion
tendran acceso a las diferentgs:epbm/ngée%e gestion de la
herramienta (segun los permisos que se les haya conferido),
sin embargo la mayoria de las personas que accederan a

la pagina web unicamente podran utilizar la herramienta

(en este caso completar una encuesta), pero sin posibilidad de

alterar aspecto alguno de la misma
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Acceso inicial
Para acceder a la plataforma RS
solo debe utilizar un navegador

ﬁLIIchuu vey

de Internet y en la barra de

encuesta.fenfedu.uy

direccion digital la direccion

Las siguientes encuestas estan disponibles:

http://encuesta.fenf.edu.uy

ntacte Encuestas FENF - LimeSurvey { no-reply@fenf.eduuy } si desea mas ayuda.

En la Web podemos ver si hay Wnibles para poder

acceder



http://encuesta.fenf.edu.uy/
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Una vez autenticada, la persona administradora accedera a las funciones de

disefio y gestion de las encuestas. Para que los B i
resultados de la encuesta sean fidedignos es
muy importante que se maneje el usuario y Entrar
contrasena con la prudencia habitual de
cualquier servicio en linea a traves de Internet.

_— Contrasefia
Para logearse como administradcr/
de una encuesta.

Debe registrarse ceti@fenf.edu.uy

Direccion: http://encuesta.fenf.edu.uy/admin



mailto:ceti@fenf.edu.uy
http://encuesta.fenf.edu.uy/admin
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Una vez autenticada, la persona administradora accedera a las funciones de
disefio y gestion de las encuestas. Para que los resultados de la encuesta sean
fidedignos es muy importante que se maneje el usuario y contrasena con la
prudencia habitual de cualquier servicio en linea a través de Internet.

La primera tarea importante a llevar a cabo sera realizar un diseno lo mas
completo posible, no solo del listado de preguntas y posibles respuestas de la
encuesta

La segunda tarea, una vez que hemos realizado tqg,o-ef'diseﬁo y creacion de la
encuesta, sera la de activar dicha encuesta ue sea accesible por los usuarios.

La tercera tarea sera la de recoger los resultados obtenidos y hacer el estudio
pertinente. El sistema permite, como ya explicaremos mas adelante, exportar dichos
datos a otras plataformas estadisticas, asi como estudiar las graficas comparativas
de los resultados segun los grupos de preguntas definidos.

La cuarta tarea, y ultima, sera la de expirar la encuesta, es decir,
deshabilitar el acceso de los usuarios a la misma.
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Menu de inicio
Las herramientas de administracion son intuitivas y faciles de usar dependiendo

de los permisos de administracion de la encuesta son los paneles que

observaremos en el menu

(1]

encuesta.fenf.edu.uy

35 activas @ a aceresa -

# Configuracién ~

encuesta.fenf.edu.uy

A Avanzado a Usuarios / Configuracién

Editor de plantilias Gestionar administradores de

encues tas

Crear/editar grupos de usuarios
Panel/Base de datos central de
participantes
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Iiﬁﬁﬁﬂlsammm. NP —

Configuracion
a Usuarios /~ Configuracion
2 Gestionar administradores de
Usuario

Crear/editar grupos de usuarios

Gestionar Administradores de Cuentas Panel/Base de datos central de

participantes

Desde alli podemos ver los usuarios

administradores de encuentas

iRecordatorio Numero de Usos

Crear Editar grupos de usuarios it dinsinn | mmsinendns nebsinn s dastn

Podemos crear grupos y agregar participantes a neutro nuevo grupo
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Los grupos generales estan creados en por el CeTl pero existe la posibilidad
gue cada administrador de encuentra genera su nuevo grupo y en el pueda
asignar a los integrantes que estén definidos en la previamente

encuesta.fenf.edu.uy /# Configuracién «

Encuestas =~ Encuestas activas ) a aceresa ~ Y18

© Afadir nuevo grupo de usuario #  Volver al panel de administracian

Lista de grupos de usuarios

ID del grupo de

usuarios - Nombre ~ Descripcién - Dueno/a~ Miembros ~

1 pibes admin El o
administradores admin 3 = =
Comunitaria Departamento de Comunitaria Facultad de Enfermeria aceresa E] =
administracion Departamento de Administracion Facultad de Enfermeria admin 3 = =

Si marcamos Anadir nuevo Grupo de Usuarios

Podemos crear un nuevo grupo con una descripcion del grupo creado
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Creacion de nuevo Grupo
Después de crear el grupo podemos agregar participantes.

Tambien mandar correos a los integrantes de ese grupo

Editar grupo de usuarios (Propietario: aceresa)

Otorgar permisos
sobre las encuestas
/
Miembros del grupo
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Encuestas
Podemos visualizar todas las encuestas y en que estado se encuentran en

el sistema.

Propietario Fecha de Creacion
Dueno de la encuesta Estado

Fecha de creaciorr Dueno/a anonimas

| OO0 O g|o
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Diseno de la encuesta

Una vez seleccionada la encuesta deseada, podemos observar que aparece una
nueva barra de herramientas

Activacion/desactivacion de la encuesta: este boton presenta dos graficos, un
cuadrado rojo y un triangulo verde, cada uno representando los estados posibles
en los que puede encontrarse la encuesta:

/“-
-

No activado: se permite la edicion de las pregunt € la encuesta pero nadie
puede responder al cuestionario. Es el est hicial de la encuesta.

Activado: puede procederse a la contestacion del cuestionario. La adicion o
borrado de grupos de preguntas, preguntas, asi como las respuestas posibles
en preguntas con varias opciones estara bloqueada.

Expirada: en el caso de que en la encuesta se esté definida una fecha de
expiracion y ésta se haya alcanzado, el boton de estado tendra la imagen a
la derecha.
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Creacion de una encuesta

Crear, importar o copiar encuesta

Lenguaje Espafiol A Opciones generales
base:*
Titulo de la URL de salida:
encuesta:
Descripcion de la URL:
Descripcion: % 5 (B Qbki WIT Fuente HTML
JEEHO B=0 QBT US % x ' Formato de fecha: aaa v
imal: Coma () .
Estilo - Formato - Fuente - Ta - N A- [§- Marca decimal
Administrador/a:
Correo electrénico del
administrador:
Correo electronico
remitente:
Enviar Fax a:
" = = = Formato: Pregunta por Pregunta Seccion por Seccion Todos en Uno
Mensaje de o2 3 x o i i3 7 Fuente HTML
bienvenida: =
i Plantilla: de v LimisSuteny
- Flat and modern
Estilo - Formato - Fuente - Ta - N f A- 3~

Survey deseription : Flas ard modern
-
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En cuanto a la creacion de una encuesta (boton ), son varios los campos que precisan ser
rellenados, y aunque solo el titulo es imprescindible, es muy importante prestar atencion-a
todas las posibilidades que encuestas le ofrece:

Titulo: denominacion corta de la encuesta.

Descripcidn: frase o parrafo que describa la encuesta con exactitud.
Bienvenida: Saludo de cortesia e instrucciones generales para la realizacion del
cuestionario a la persona encuestada.

Administrador, correo y fax del administrador: nombre completo, correo electrénico y
fax de contacto con la persona que administra la encuesta. -~

Formato: tipo de planteamiento del cuestionario a la_persona encuestada,

Pregunta por pregunta: se cambiara de pa por cada pregunta del cuestionario.
Aconsejable solo en encuestas con pocas preguntas.

Grupo por grupo: se presentaran todas las preguntas pertenecientes al mismo grupo

en cada pantalla. Es el formato mas habitual.

Todos en uno: todas las preguntas se mostraran en una sola pantalla. No es aconsejable
tampoco en encuestas largas.

Plantilla: aspecto grafico que tendra la encuesta (colores, bordes, etc.)
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Diseno de descripcion

Crear Importar Copiar
Lenguaje Espafiol Este parametro no podra s biad
haces : posteriormente!
. Oblic
Titulo de la Y
encuesta:
Descripcion: e (33 g8\ [ Q b5 I | Fuente HTML
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Diseno de mensaje de Bienvenida

Diseno de mensaje de Despedida

Mensaje de sl () : o Fuente HTML
bienvenida: —
B &
Estila Format F
Mensaje de el iy - b Euente HTML
despedida:
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Opciones generales

Opciones generales

URL de salida: http:/fexample.com
Descripcion de la URL: lexto descriptivo
Formato de fecha: dd/mm/aaaa v
Marca decimal: Coma () v
Administrador/a: Alejandro Ceresa
Correo electrénico del aceresa(@fenf.edu.uy

administrador:

Correo electronico aceresa@fenf.edu.uy
remitente:

Enviar Fax a:

Formato: Pregunta por Pregunta Seccion por Seccion Todos en Uno

Plantilla: default v LimeSurvey

Flat and modern




Uso de la plataforma de Encuestas

Copiar Encuestas

Crear, importar o copiar encuesta

Crear Importar Copiar
Seleccione la encuesta que desea copiar: Por favor escoja.. ®
Titulo de la nueva encuesta: Obligatorio

id de la nueva encuesta: Oy

iConvertir enlaces a recursos y campos de expresion? Activada

iExcluir cuotas?

Excluir los permisos de la encuesta?

¢Excluir respuestas?

¢Reiniciar condiciones/relevancia?

¢Reiniciar la fecha/hora de inicio/fin?

Caopiar encuesta
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Importar una Encuesta

Crear, importar o copiar encuesta

Crear Importar Copiar

_ . = v . g :
Seleccionar archivo de estructura de encuesta (*.Iss, _Seleccronar archwo_ Ningun archivo seleccionado

* txt) o de encuesta (*.Isa) (tamano maximo del
archivo: 2.00 MB)

Activada
Desactivada

iConvertir enlaces a recursos y campos de expresion?

Importar encuesta




Uso de la plataforma de Encuestas

Trabajando sobre una encuesta

Cuestionario para el seguimiento del egresado de la Licenciatura en Enfermeria, Plan de estudios 1993, UDELAR (ID:769677)

| ¥ Ejecutar encuesta & Propiedades de la encuesta~ | X Herramientas~ & Mostrar / Exportar~ | & Participantes de la encuesta | 08 Respuestas~

ﬁ‘ Encuesta < > Cuestionario para el seguimiento del egresado de |a Licenciatura en Enfermeria, Plan de estudios 1993, UDELAR
W Preguntasy grupos: - Acciones rapidas para la encuesta >
™ Explorador de preguntas ~

Resumen de la encuesta

Lista de secciones

Cuestionario para el seguimiento del egresado de la Licenciatura en Enfermeria, Plan de estudios 1993, UDELAR (ID 769677)

Lista de preguntas URL de la encuesta:

4 Participantes de la encuesta
URL de salida:

M Vvolver al listado de encuestas Textos de la encuesta:

Descripcion:

Introduccison:

Mensaje de despedida:

Administrador/a:

Fecha y hora de inicio:

Fecha/hora de caducidad:

Espaiiol (Idioma base):

cuesta.fenf.edu.uy/index.php/769677%ang=es

Para completar este cuestionario aclaramos los siguientes aspectos: Marca las respuestas clickeando sobre el recuadro, del siguiente modo:
Algunas preguntas admiten varias respuestas, cuando ese es el caso viene claramente indicado Si la respuesta es un nimero, por favor escribe una
cifra por recuadro Pe no estar seguro de tu respuesta selecciona la gue consideras mas adecuada.

Estimado Egresado: En el marco del Trabajo Final de Investigacion nos encontramos realizando un estudio sobre las Caracteristicas de la insercion laboral
de los Profesionales de Enfermeria que egresaron entre Marzo 2012 y Marzo 2014. El mismo es respaldado y promovido por el Centro de Posgrado y el
Departamento de Educacion. Este estudio intenta ser un aporte a'la linea de Seguimiento de Egresados instalada en la Facultad, la que tiene por objetive
conocer las caracteristicas personales, profesionales y laborales de los egresados, generar una via de comunicacidn fluida entre Facultad y mercado laboral
asi como ajustar las ofertas formativas a las necesidades de los profesionales y los Servicios. Agradecemos su participacian.

Gracias por tu colaboracion!

Maria Jose Martinez (mjmartinez@fenf.edu.uy)

15.12.201522:35
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Menu contextual de encuestas

Propiedades de la encuesta

Cuestionario para el seguimiento del egresado de la Licenciatura en Enfermeria, Plan de estudios 1993, UDELAR (ID:769677)

L} Ejecutar encuesta & Propiedades de la encuesta ~ R Herramientas~ & Mostrar / Exportar - X Participantes de la encuesta (3 Respuestas~

Cue ¢ Configuracion general y textos ) de la Licenciatura en Enfermeria, Plan de estudios 1993, UDELAR
A Encuesta < > i . -
B Permisos de la encuesta
A Cuotas
W Preguntasy grupos: - Ac ta
_  OeEvaluaciones
2 Plantillas de correos electrénicos
™ Explorador de prequntas ~ =~ )
Re! & Archivo de logica de encuesta
Im ién
presio (

Cuestionario para el seguimiento del egresado de la Licenciatura en Enfermeria, Plan de estudios 1993, UDELAR (ID:769677)

tivar esta encuesta’ | £} Ejecutarencuesta | & Propiedades de la encuesta~ | R Herramientas+ | @ Mostrar / Exportar~ | & Participantes de la encuesta | (@ Respuestas~

ﬁ’ Encuesta < > Cuestionario para el seguimiento del egresado de la Licenciatu 4 Version imprimible  tudios 1993, UDELAR

W Preguntas y grupos - Acciones rapidas para la encuesta

'™ Explorador de preguntas ~
Resumen de la encuesta
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Resumen de participantes de la encuesta

Cuestionario para el seguimiento del egresado de la Licenciatura en Enfermeria

= Mostrar participantes © Crear... ~
A Encuesta < »
™ Preguntas y grupos: -

'™ Explorador de preguntas =

Lista de secciones

Lista de preguntas

41 Paricipantes de la encuesta

M Volver al listado de encuestas

Cuestionario para el seguimiento del egresado de la Licenciatura

Resumen de participantes de la encuesta

Registros totales
Total con contraseiia no Unica
Total de Invitaciones enviadas
Total que declinaron participar
Total mostrados

Total de encuestas completadas

2




Uso de la plataforma de Encuestas

Mostrar participantes de la encuesta

= Mostrar participantes

© Crear.. ~

Cuestionaric para el seguimiento del egresado de la Licenciatura en Enfermeria, Plan de estudios 1993, UDELAR Participantes de la encuesta M
Participantes de la encuesta
O Uste d 50 ==
Estado del
correo ¢Invitacion  ;Recordatorio Nimero de
D Accién ID Nombre/s Apellido/s Correo electrénico electronico Contrasefa Idioma  enviada? enviado? recordatorios ;Completada?
D E 1 VIVIANA LETICIA ECHENIQUE AMOZA VIVIECHENI@HOTMAIL.COM 0K Fi9ugLY3szV7wvb es 22.10.2015 — 0 22
O 2 LILIANA NOEMI FELIX JANAVEL felix_27@hotmail.com OK LmIDCKCJDKEWD  es 22 - 0 23
MATSKEEFF 5
“INA LU AT@HOTMAIL.COM z 2 30.11 7
[:| E 3 JOSEFINA LUJAN S10RDANG JOSITONAT@HOTMAIL.COI OK DzgJNSCSRInTLOJ  es
|:| 4  MARIA ESTEFANIA ASCARATE FARIAS TEFUS52@HOTMAIL.COM oK WR_QQskrTBGc%op  es 22.10.2015 30.11.2015 7 -
D =i 5 PATRICIA DANIELA SILVA CASAFUZ turkoramos@gmail.com 0K FTLtxjfzISsDel9 es 2211 5 = 0
I:I B 6 STEFANIA ARABEITY IRIGOYEN LARUBIS19@HOTMAIL.COM 0K TFurX5C2i00Tnkad es 22.10.2015 01.12.2015 7
|:| 7 ESTEFANIA GABRIELA  BIDART RAMIREZ estefibidart0S@hotmail.com  OK 64gTWEfieEKMqeE es 23.11.2015 6 -
D 8 PAOLA BONET YEGONITZ PAOD-BONET@HOTMAIL.COM OK smUeStufwZlsyBF es 23.11.2015 ] —
D 9  YESHICA NATALI BOTTINO CARRASCO YESHIBOT@HOTMAIL.COM oK HWDdfFaYak4ACJK es 22.10.2015 3:.11.2015 6 —
D E 10 MARIANA PAMELA LEIZA REYES pleiza@hotmail.com 0K aq6FbizZMZyVRWM  es = 0 27
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Estadisticas
[ diiodo expero | cerrar |

I Estadisticas
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